
Dein neuer Job 
mit Herz & Sinn:
Wir suchen Dich. 
Assistenz Vorstand & 
Projektmanagement (m/w/d) 
Verein GRÜNES HERZ NEUSS

GRÜNES HERZ NEUSS – wir sind der bürgerschaftliche 
Mitmachverein für den neuen Park im Herzen unserer Stadt 
und die Landesgartenschau Neuss 2026. Seit August 2022 
verbinden wir engagierte Menschen aller Generationen und 
Interessen. Wir gestalten und beleben gemeinsam unseren 
neuen urbanen Natur- & Gemeinschaftsraum – wir schreiben 
mit an einer einmaligen Stadtentwicklungsgeschichte. Unser 
Herz schlägt für einen neuen lebendigen Park, für Sport, Natur, 
Kultur, Heimatgeschichte, Brauchtum und gesellschaftlichen 
Zusammenhalt. In unserer stetig wachsenden Community 
entstehen Begegnungen, Projekte und Aktionen, die den neuen 
Park, die LAGA NEUSS 2026 und unsere Heimatstadt nach-
haltig prägen sollen.

Für den weiteren Aufbau unserer Community suchen wir ab 
sofort eine Assistenz Vorstand & Projektmanagement (m/w/d): 
Ca. 25-30 h pro Woche, Festanstellung oder auf Honorarbasis. 
Standort: Neuss | Flexible Zeit- und Arbeitsplatzgestaltung im 
Rahmen unserer Vereinstermine möglich.

Werde Teil einer 
außergewöhnlichen 
Community und gestalte 
Stadtentwicklung mit.

Deine Aufgaben. - Du unterstützt administrativ & organisatorisch den 
Vereinsvorstand und die ehrenamtlichen Themengruppen in 
ihren Aufgaben.

- Du koordinierst & begleitest Projekte, Aktionen und Angebote 
– von der Idee, Projektentwicklung bis zur erfolgreichen 
Durchführung inkl. administrativer Abwicklung.

- Du unterstützt die Einführung von digitalen Community-Tools 
und die Vereinskommunikation inkl. fortlaufender Begleitung.

- Du bereitest Veranstaltungen sowie Workshops vor und 
sorgst für einen reibungslosen Ablauf.

- Mit Herz und Verstand hilfst Du mit, den Satzungszweck und 
unsere Ziele gemeinsam mit der Community voranzubringen.



Dein neuer Job mit Herz & Sinn:
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Projektmanagement (m/w/d) 
Verein GRÜNES HERZ NEUSS

- Organisatorisches Talent, strukturierte Arbeitsweise und 
Verantwortungsbewusstsein

- Erfahrungen im Projektmanagement und Freude an digitalen 
Community-Tools

- Sicheren Umgang mit MS Office Programmen; 
kaufmännische Grundkenntnisse

- Eine ausgeprägte Begeisterung für Gemeinschaft, 
Stadtentwicklung und bürgerschaftliches Engagement

- Kommunikationsstärke & Freude an Kommunikationsarbeit, 
Kreativität und Leidenschaft für Teamarbeit

- Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Lust, Dinge gemeinsam zu 
bewegen

- Erfahrungen im Vereinsleben ist von Vorteil, aber kein Muss

Das bringst Du mit.

Wir bieten Dir. - Mitarbeit an einem einzigartigen Projekt mit gesellschaft-
licher Relevanz und direkter Wirkung auf unsere Stadt

- Eine lebendige, herzliche Community, die auf Austausch, 
Miteinander und Vielfalt setzt

- Gestaltungsfreiheit, flexible Arbeitszeiten innerhalb des 
Vereinsgeschehens und Raum für Mitgestaltung

- Ein motiviertes Team, das sich auf deine Unterstützung freut

Dann bewirb Dich bei uns mit Deinen Unterlagen und einem kurzen Statement, warum Du Teil von 
GRÜNES HERZ NEUSS werden möchtest. Wir freuen uns auf Organisationstalente, die nicht nur mit 
Professionalität, sondern auch mit Leidenschaft und Überzeugung etwas bewegen wollen!

Fühlst Du Dich angesprochen? 

Bewerbung an: 
Sandra Maria Breuer – Co-Vorsitzende GRÜNES HERZ NEUSS
mitmachen@gruenes-herz-neuss.de
GRÜNES HERZ – Bürgerpark Neuss e.V.

Infos über uns und unsere Arbeit: 
www.gruenes-herz-neuss.de
www.herzensbaum-neuss.de
Folge uns auf instagram und facebook @gruenesherzneuss
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